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Le usi ogni giorno. Anch'io.

Parlo, naturalmente, delle videoconferenze.

Le videoconferenze sono ormai diventate parte
integrante del nostro modo di lavorare. Secondo
Fellow, trascorriamo in media 11,3 ore alla
settimana in riunioni. Di queste, I'86% include
almeno un partecipante remoto collegato in
videoconferenza.

Sarebbe quindi logico pensare che le
organizzazioni siano generalmente ben attrezzate
per gestire meeting come questo. Beh... non
proprio. Stando a Omdig, solo il 28% delle sale
riunioni nel mondo dispone di qualsiasi forma
di sistema per videoconferenze. Ancora peggio,
appena il 6% di queste sale € completamente
standardizzato nativamente (ad esempio
Microsoft Teams Rooms o Zoom Rooms).

Non puoi piu trascurare queste esperienze di
riunione. C'e troppo in gioco, sia per il costo
effettivo del tempo perso durante le riunioni
(29.000 dollari all'anno per dipendente,
secondo Reclaim.ai) sia per lI'impatto che questo
spreco ha sul morale dei dipendenti. Per aiutarti a
iniziare, abbiamo preparato una guida con tutto
cio che ti serve per rendere ogni riunione davvero
efficace, indipendentemente dalle dimensioni e
dalla configurazione della sala.



https://fellow.ai/blog/meetings-statistics-how-many-hours-do-we-spend-in-meetings/
https://fellow.ai/blog/meetings-statistics-how-many-hours-do-we-spend-in-meetings/
https://omdia.tech.informa.com/pr/2025/aug/omdia-global-video-conferencing-market-grows-5percent-to-18-billion-dollars-in-2024-despite-economic-uncertainty
https://reclaim.ai/blog/smart-meetings-report

Quali sono le dimensioni piu
comuni delle sale e come

vengono utilizzate?

Ogni azienda dispone di diversi tipi di spazi dedicati alla
collaborazione. Questo permette di ospitare riunioni non
solo di dimensioni diverse, ma anche con finalitd differenti.
Piu chiaramente definisci ciascuno dei tuoi spazi, piu sara

semplice attrezzarlo per le videoconferenze.

Quindi, da dove conviene iniziare?
Abbiamo suddiviso gli spazi come segue:

Saletta

CAPACITA
2-4 persone

IMPIEGHI COMUNI
Riunioni individuali,
collaborazione
spontanea,
brainstorming

Sala piccola

CAPACITA
4-6 persone

IMPIEGHI COMUNI

Riunioni di team
focalizzate, chiomate
con i clienti
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Sala media

CAPACITA
6-12 persone

IMPIEGHI COMUNI
Riunioni di team piu
numerosi, riunioni di
reparto, presentazioni
formali ai clienti,
sessioni creative e di
brainstorming

Sala grande

CAPACITA
12 o piu persone

IMPIEGHI COMUNI
Riunioni del consiglio
di amministrazione,
sessioni di formazione,
presentazioni su larga
scala

Open space

CAPACITA

Variabile in base
alllambiente

IMPIEGHI COMUNI

Stand-up meeting,
riunioni improvvisate
e sessioni di
brainstorming

SUNSET




In che modo le
dimensioni della
sala incidono sulle
apparecchiature
necessarie?

Le dimensioni delle sale riunioni dettano
direttamente le prestazioni richieste a
videocamere, microfoni e altoparlanti. La
soluzione ideale per uno spazio difficilmente
sara utile in un altro. Per questo & fondamentale
comprendere le caratteristiche delle diverse

tipologie di ambienti, dalle sale piccole a guelle
grandi, fino agli open space.

Le sale piu contenute richiedono videocamere
grandangolari per inquadrare tutti i
partecipanti, mentre quelle sale grandi
traggono vantaggio da una copertura audio
e video ad ampio raggio, ottenibile tramite
una soluzione integrata oppure un sistema
modulare con componenti aggiuntivi. Di
seguito analizziamo le apparecchiature che
dipendono maggiormente dalle dimensioni
della sala.

LA GUIDA LOGITECH ALLE VIDEOCONFERENZE IN OGNI SALA 4


https://www.logitech.com/business/resource-center/article/small-meeting-room-video-conference-setup.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/business/resource-center/article/large-room-video-conferencing-setup.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/business/resource-center/article/large-room-video-conferencing-setup.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/business/resource-center/article/open-space-video-conferencing-guide.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Videocamere aggiuntive

#

Quando allestisci sale riunioni di dimensioni maggiori, hai
bisogno di videocamere aggiuntive che affianchino quella
posizionata nella parte anteriore della sala. Cosi i partecipanti da
remoto possono vedere e sentire tutti come se fossero presenti
nella stanza, durante una conversazione faccia a faccia. Quando
le persone sono distribuite attorno un tavolo anziché rivolte verso
la parte anteriore della sala, € necessario acquisire anche queste
prospettive.
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Esistono due approcci principali per acquisire punti di vista
aggiuntivi in una sala riunioni: dall'interno e dall'esterno. La
scelta dipende in ultima analisi dalla destinazione d'uso della
sala e dalle preferenze personali.

L'approccio dall'interno prevede il posizionamento di una
videocamera e di un microfono al centro dell'azione (ovvero sul
tavolo), per catturare al meglio volti e conversazioni. Logitech
Sight, ad esempio, integra la videocamera principale offrendo
Videocamere frontali una vista dei partecipanti sia di fronte che dal centro. A rendere
questo sistemna multicamera particolarmente efficace e la sua
funzione di commutazione intelligente,
che seleziona automaticamente il punto di
vista migliore in base a chi sta parlando.

Una videocamera posizionata nella parte anteriore della

sala rappresenta un ottimo modo per definire il punto focale
dell'lambiente, mantenendo al tempo stesso l'installazione
semplice grazie a una soluzione integrata. Le caratteristiche
richieste dipendono tuttavia dalle dimensioni della sala e dal
modo in cui verra utilizzata. Ad esempio, le sale piu piccole
richiedono un angolo di campo piu ampio e un livello di zoom
inferiore. Con l'aumentare delle dimensioni della sala, diventa
invece necessario uno zoom maggiore, mentre I'angolo di
Campo puo essere piu ristretto.

L'approccio dall'esterno, invece,

prevede l'installazione di videocamere

e altri dispositivi lungo le pareti ed e
particolarmente indicato per ambienti piu
grandi e multifunzionali (ad esempio aule
di formazione) oppure per spazi in cui si
desidera mantenere i tavoli sgombri (come
consigli di amministrazione o sale riunioni
executive dedicate ai clienti).

Inoltre, negli ambienti piu piccoli una barra video all-in-one &
generalmente sufficiente per acquisire tutte le conversazioni.
Nelle sale di medie e grandi dimensioni, invece, sono spesso
necessarie videocamere e/o microfoni aggiuntivi per garantire
un'esperienza realmente inclusiva. A questo proposito...

In questo caso, oltre alla videocamera frontale, & possibile
installare videocamere come Rally Al Camera sulle pareti laterali
e/o posteriori. Queste consentono di riprendere i relatori o i
partecipanti seduti lungo grandi tavoli da angolazioni differenti.
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/conference-cameras/rally-ai-camera.960-001808.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Microfoni aggiuntivi

Una barra video puo offrire prestazioni audio sufficienti per
sale di piccole e medie dimensioni, ma l'aggiunta di ulteriori
microfoni permette di estendere la copertura negli ambienti
piu ampi. Per le sale riunioni tradizionali, i microfoni come
Rally Mic Pods rappresentano un'eccellente estensione

della barra video, che siano sul tavolo o sospesi. | microfoni
sospesi offrono un'estetica piu pulita, mentre quelli da tavolo
consentono a tutti i partecipanti presenti in sala di raggiungere
facilmente il pulsante di disattivazione dell'audio. Anche
Logitech Sight, al centro del tavolo, pud estendere sia il video
che il microfono.

Per ambienti piu grandi e complessi, € possibile scegliere

una soluzione audio professionale integrata. Questa

opzione contribuisce a mantenere un'estetica essenziale

ed é particolarmente adatta alle sale modulari, dove la
disposizione dei posti non & convenzionale o cambia spesso.
Le soluzioni audio di aziende come Q-SYS e Shure si integrano
perfettamente con il sistemna modulare Logitech basato

su videocamere |A, consentendo di realizzare con facilita
l'esperienza di riunione ideale.
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Display

Senza uno schermo, una videoconferenza si riduce a una
semplice telefonata. Il display consente infatti di vedere

non solo i partecipanti collegati da remoto, ma anchei
contenuti condivisi. Nelle sale piu piccole basta uno schermo,
poiché tutti i presenti saranno vicini. Nelle sale di medie e
grandi dimensioni, dove i partecipanti sono piu distanti, una
configurazione con doppio display permette di mostrare i
partecipanti su uno schermo e i contenuti sull'altro, rendendo
entrambi piu chiari e facilmente leggibili.


https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/mic-pod-for-rally.989-000430.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Cos'altro considerare per definire
lo standard delle sale riunioni?

Sebbene le dimensioni della sala influenzino in modo significativo le
apparecchiature di videoconferenza necessarie, esistono anche diversi
elementi comuni a tutte le tipologie di sale. Tra questi:

Accesso semplice alle riunioni Pannelli per la prenotazione

Partecipare e gestire una riunione Trovare una sala riunioni libera dovrebbe

dovrebbe essere una passeggiata. essere semplice e immediato. Un

Per offrire un'esperienza coerente con modo per renderlo possibile & installare

accesso tramite un tocco in tutte le sale, un pannello di prenotazione come e
valuta una soluzione preconfigurata Logitech Tap Scheduler all'esterno di Kl|lm0n_|0r0
(ad esempio Teams Rooms, Zoom ogni sala. Questi dispositivi consentono

Rooms o Google Meet Rooms), in grado di vedere rapidamente i dettagli delle

di garantire un'esperienza agevole per riunioni in programma e di prenotarne T

gli utenti. A tal fine, scegli soluzioni che altre, mentre gli indicatori LED mostrano

includano un dispositivo di controllo lo stato di disponibilita della sala, per

touch e, in alcuni casi, un mini PC trovare facilmente uno spazio libero.

dedicato alla gestione della piattaforma

di videoconferenza. AT . c c
Sensori di occupazione e ambientali

I

Se invece preferisci un approccio

piu flessibile e indipendente dalla
piattaforma, puoi consentire agli

utenti di avviare la videoconferenza
direttamente dal proprio laptop grazie
a una configurazione BYOD (Bring Your
Own Device). Puoi implementarla con
un'unica connessione USB-C utilizzando
Logitech Extend oppure il cavo USB
Active nelle tue sale riunioni.

| sensori di occupazione dovrebbero essere
presenti in ogni sala riunioni, poiché
consentono di sapere quando e per
quanto tempo gli spazi vengono utilizzati.
Questi dati permettono di gestire gli
ambienti in modo piu efficiente e di
ottimizzarne l'utilizzo. Anche la raccolta

di dati ambientali aggiuntivi, come
temperatura, umidita e livelli di CO2, offre
informazioni preziose per mantenere gli
spazi confortevoli e operativi in modo
efficiente.
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/active-usb-cable.952-000195.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/active-usb-cable.952-000195.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Come migliorare
la qualita delle
riunioni con le
giuste soluzioni

L'esperienza di riunione che offri
dovrebbe basarsi sul principio
dell'equita. Tutti, che siano presenti in
sala o collegati da remoto, devono poter
comunicare in modo chiaro e diretto.
Senza eccezioni.

Per garantire l'equita nelle riunioni

é fondamentale utilizzare le
apparecchiature giuste negli ambienti
giusti. Solo cosi & possibile garantire

a tutti di farsi vedere e sentire
chiaramente, indipendentemente

da dove partecipino. Ma in quali altri
modi le apparecchiature corrette
contribuiscono a migliorare l'esperienza
di riunione? Ecco gli aspetti principali su
cui possono fare la differenza:

LA GUIDA LOGITECH ALLE VIDEOCONFERENZE IN OGNI SALA

Accesso dalle riunioni rapido e
intuitivo

Indipendentemente dalla salg,
l'esperienza di avvio e gestione delle
riunioni dovrebbe essere sempre la stessa.
Scegliere dispositivi della stessa marca e
un ottimo modo per garantire coerenza,
mentre il ricorso a un'unica piattaforma
(ad esempio Zoom, Microsoft Teams o
Google Meet) rende l'esperienza ancora
piu uniforme in tutti gli ambienti.

Gestione semplificata

Disporre delle apparecchiature giuste e
fondamentale, ma utilizzare un software
di gestione intuitivo, semplice e potente
permette di ottenere maggiore visibilita

e controllo sull'intera infrastruttura di
videoconferenza, assicurandone al tempo
stesso prestazioni ottimali e massima
operativitda. Con una piattaforma di
gestione come Logitech Sync, puoi
amministrare da un'unica interfaccia

tutti i dispositivi, gli spazi di lavoro e i dati
relativi ai tuoi uffici, mantenendoli sempre
efficienti. Inoltre, puoi fare tutto questo da
remoto e su larga scala.

Prestazioni uniformi

Ogni stanza del tuo ufficio dovrebbe
offrire la stessa esperienza di
videoconferenza intuitiva, con identici
livelli di qualita audio e video. Eventuali
differenze finiscono per compromettere la
fiducia che hai costruito con il personale.


https://www.logitech.com/video-collaboration/products/sync.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Le attrezzature di
videoconferenza ottimali per
sale di ogni tipo e dimensione





https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rally-board-65.960-001697.html
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rallybarhuddle.960-001485.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/scribe.960-001332.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/spot-sensor.950-000108.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-ip.952-000085.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
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http://logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rallybar.960-001564.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/scribe.960-001332.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/mic-pod-for-rally.989-000430.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-ip.952-000085.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/conference-cameras/rally-ai-camera-pro.960-001756.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
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PRODOTTI AGGIUNTIVI PRODOTTI ALTERNATIVI

Sqle riuniOni grO ndi Rally Al Camera Logitech Tap IP

Logitech Tap Scheduler Altoparlanti e microfoni
di terze parti

Sala polivalente Logitech Spot


https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/rally-speaker.960-001230.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Best practice per l'installazione passo-passo in sale di ogni

dimensione

Un processo di configurazione coerente semplifica la distribuzione e garantisce prestazioni affidabili in ogni sede.

1.

Valuta dimensioni,
forma e modalita di
utilizzo della sala.

6.

Seleziona le
apparecchiature

Logitech piu adatte.

2.

Definisci i tipi di
collaborazione da
offrire nella sala (ad
esempio inquadrature,
posizione del relatore e
accesso al pulsante di
disattivazione audio).

7.

Collega tutti i
componenti e
organizza il cablaggio
in modo ordinato.

—

LA GUIDA LOGITECH ALLE VIDEOCONFERENZE IN OGNI SALA

3.

Scegli tra una
soluzione BYOD o
una soluzione per sale
riunioni.

8.

Verifica audio, video e
stabilita della rete.

4,

Arreda la sala in
modo da ottimizzare
la copertura e
l'acquisizione audio e
video.

9.

Registra i dispositivi
in Logitech Sync
per monitorarli e
aggiornarli.

5.

Pianifica il
posizionamento di
videocamere, display
e microfoni.

10.

Esegui una riunione
di prova per verificare
l'inquadratura e la
qualita audio.




Hai bisogno di
aiuto per trovare le
soluzioni piu adatte
ai tuoi spazi?

Configurare tutti gli spazi dedicati alle
riunioni puo essere complesso, anche con
una guida come questa. Per qualsiasi
domanda che puoi avere, oppure se desideri
il supporto di un esperto fin dall'inizio,

contatta uno dei nostri specialisti di soluzioni.
| tuoi dipendenti ti ringrazieranno.
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