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DE LOGITECH-GIDS VOOR VIDEOVERGADEREN IN ELKE RUIMTE

U doet het elke dag. Ik ook.

Ik heb het natuurlijk over videovergaderen.

Videovergaderen is synoniem geworden met
hoe we werken. Yolgens Fellow besteden

we gemiddeld 11,3 uur per week aan
vergaderingen. Van die vergaderingen heeft
86% ten minste één deelnemer op afstand die
inbelt.

Het zou dus logisch zijn dat organisaties over

het algemeen goed voorbereid zijn om deze
vergaderingen te faciliteren. Nou... niet helemaal.
Volgens Omdia heeft slechts 28% van alle
vergaderruimtes wereldwijd enige vorm van
apparatuur voor videovergaderen. Nog erger

is dat slechts 6% van die ruimtes volledig
gestandaardiseerde, systeemeigen ruimtes zijn
(bijv. Microsoft Teams-ruimtes of Zoom Rooms).

De ervaring van het vergaderen kan niet langer
worden genegeerd. Er staat te veel op het spel.
De werkelijke kosten van verspilde vergadertijd
bedragen $29.000 per jaar per werknemer,
volgens Reclaim.ai. Daarbovenop komt nog de

negatieve impact die de verspilde tijd heeft op
de werknemerservaring. Om u op weg te helpen,
hebben we een gids samengesteld met alles
wat u nodig hebt voor zinvolle vergaderingen,
ongeacht de grootte en vorm van de ruimte.


https://fellow.ai/blog/meetings-statistics-how-many-hours-do-we-spend-in-meetings/
https://omdia.tech.informa.com/pr/2025/aug/omdia-global-video-conferencing-market-grows-5percent-to-18-billion-dollars-in-2024-despite-economic-uncertainty
https://reclaim.ai/blog/smart-meetings-report
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Wat zijn de meest
voorkomende groottes van
ruimtes en hoe gebruiken
organisaties die?

Elke organisatie heeft verschillende ruimtes bestemd voor
samenwerking. Zo is er ruimte voor vergaderingen van
verschillende omvang én met verschillende doeleinden
Hoe duidelijker u de functie van elke ruimte definieert,
hoe makkelijker het zal zijn om deze uit te rusten voor

videovergaderen.

Voor welke ruimtes moet u dus als eerste plannen maken?

We hebben ze als volgt gedefinieerd:

Teamruimte

CAPACITEIT
2 tot 4 personen

VAAK GEBRUIKT VOOR:

Eén-op-één
vergaderingen,
spontane
samenwerking en
brainstormen

Kleine ruimte

CAPACITEIT
4 tot 6 personen

VAAK GEBRUIKT VOOR:

Gefocuste
teamvergaderingen,
klantgesprekken
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Middelgrote
ruimte

CAPACITEIT
6 tot 12 personen

VAAK GEBRUIKT VOOR:

Grotere
teamvergaderingen,

afdelingsvergaderingen,

formele presentaties

voor klanten, creatieve

ideevorming en
brainstormen

Grote ruimte

CAPACITEIT

meer dan 12 personen

VAAK GEBRUIKT VOOR:
Bestuursvergaderin-

gen, trainingssessies,
grote presentaties

Open ruimte

CAPACITEIT

Afhankelijk van de
locatie

VAAK GEBRUIKT VOOR:

Stand-ups, spontane
vergaderingen en
brainstormsessies




Hoe beinvioedt

de grootte van de
ruimte de apparatuur
die nodig is voor
videovergaderen?

De grootte van de ruimte beinvloedt direct hoe
camera's, microfoons en speakers presteren.

De optimale oplossing voor de ene ruimte zal
waarschijnlijk niet dezelfde zijn als voor de
andere ruimtes. Daarom is het cruciaal om de
nuances van verschillende groottes van ruimtes
te begrijpen, van kleine ruimtes tot grote ruimtes

tot open ruimtes.

In kleinere ruimtes zijn groothoekcamera's nodig
om iedereen in beeld te krijgen, terwijl grotere
ruimtes profiteren van video- en audio-opname
met een groter bereik, via een alles-in-één
oplossing of via een modulaire oplossing met
extra componenten. We hebben de apparatuur
die het meest wordt beinvloed door de grootte
van de ruimte op een rij gezet.
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https://www.logitech.com/business/resource-center/article/small-meeting-room-video-conference-setup.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/business/resource-center/article/large-room-video-conferencing-setup.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/business/resource-center/article/open-space-video-conferencing-guide.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Extra camera's

g,

Als u grotere ruimtes inricht, zijn er extra camera's nodig als
aanvulling op het camerabeeld aan de voorzijde van de ruimte.
U wilt deelnemers op afstand een ervaring bieden waarbij ze
iedereen kunnen zien en horen alsof ze fysiek aanwezig zijn en
een persoonlijk gesprek voeren. Dus wanneer mensen verspreid
rond een lange tafel zitten te praten, en niet naar de voorkant
van de ruimte kijken, moet u die perspectieven ook vastleggen.
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Er zijn twee primaire benaderingen om extra perspectieven in
een vergaderruimte vast te leggen: ‘inside-out’ en ‘outside-in’.
Wat voor u het beste is, hangt uiteindelijk af van het doel van
de ruimte en uw persoonlijke voorkeur.

De inside-out-benadering plaatst een camera en microfoon
midden in de actie (d.w.z. de tafel) om gezichten en gesprekken
het beste vast te leggen. Logitech Sight is een aanvulling
bijvoorbeeld op de camera vooraan in de ruimte, waardoor u
zowel beelden krijgt van vooraan als vanuit het midden van de
deelnemers. Wat dit systeem met meerdere camera's echter zo
) ] ) ) ] waardevol maakt, is de slimme schakelfunctie die actief zorgt
Een camera vooraan in de ruimte is een geweldige manier voor het beste beeld van de spreker.

om het centrale punt van elke ruimte te bepalen, terwijl de

installatie eenvoudig blijft via een alles-in-één systeem. Wat
een ruimte echter vereist van een camera vooraan, hongt
uiteindelijk af van de grootte van de ruimte en de manier
waarop u deze wilt gebruiken. Kleinere ruimtes vereisen
bijvoorbeeld minder zoom van hun camera vooraan, maar wel
een breder gezichtsveld. Naarmate ruimtes groter worden, is er
meer zoom nodig, maar een kleiner gezichtsveld.

Cameraq('s) vooraan in de ruimte

De outside-in-benadering plaatst
camera's en technologie rondom de
wanden van de ruimte en is vooral
gericht op grotere, multifunctionele
ruimtes (zoals trainingsruimtes) of
ruimtes waarin een opgeruimd tafelblad
met minimale technologie gewenst is
(zoals directiekamers of hoogwaardige

Bovendien kunnen kleinere ruimtes doorgaans elk gesprek klantvergaderruimtes)

opvangen met een alles-in-één videobar. In middelgrote en
grote ruimtes zijn echter vaak extra camera’s en/of microfoons
nodig om de inclusieve ervaring te bieden die u van uw
vergaderingen verwacht. Nu we het erover hebben ...

Hier monteer tu, naast de camera vooraan
in de ruimte, ook camera's zoals de Rally Al
Camera aan de zij- en/of achterwanden. Deze camera’s zorgen
ervoor dat ook presentatoren of deelnemers aan een langere
tafel vanuit de juiste hoek in beeld kunnen worden gebracht.
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/conference-cameras/rally-ai-camera.960-001808.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/conference-cameras/rally-ai-camera.960-001808.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Extra microfoons

Hoewel een videobar genoeg audiokracht kan leveren voor
kleine en middelgrote ruimtes, kunnen extra microfoons

de audiodekking uitbreiden in ruimtes met een grotere
oppervlakte. Voor standaardvergaderruimtes zijn microfoons
zoals de Rally Mic Pods een geweldige aanvulling op de
videobar, zowel in de vorm van tafelmicrofoons als hangende
microfoons. Hoewel hangende microfoons esthetischer zijn,
laten tafelmicrofoons alle aanwezigen toe op een eenvoudige
manier de mute-functie te bedienen. Logitech Sight fungeert
ook als uitbreiding voor video en audio wanneer het centraal op
de tafel, midden tussen de deelnemers, wordt geplaatst.

Bij grotere, complexere ruimtes kunt u kiezen voor een meer
geintegreerde, professionele audio-oplossing. Dit sluit perfect
aan bij de esthetische discussie en is bij uitstek geschikt

voor modulaire ruimtes waarin de opstelling van de stoelen
onconventioneel is of vaak verandert. Audio-oplossingen van
bedrijven zoals Q-SYS en Shure integreren naadloos met het
modulaire systeem van Al-camera's van Logitech, waardoor u
eenvoudig uw ideale vergaderervaring kunt opbouwen.
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Beeldschermen

Zonder beeldscherm is videovergaderen gewoon een
conferentiegesprek. Het beeldscherm stelt u niet alleen in staat
om uw gesprekspartners op afstand te zien, maar ook om
inhoud te delen. Voor kleinere ruimtes is één scherm voldoende,
omdat iedereen dicht bij het scherm zit. Voor middelgrote tot
grote ruimtes waar deelnemers verder van het scherm af zitten,
kunt u met twee schermen de deelnemers op het ene scherm
en de inhoud op het andere scherm tonen, zodat alles voor
iedereen duidelijk zichtbaar is.


https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/mic-pod-for-rally.989-000430.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

Waar moet u verder nog rekening
mee houden bij het opstellen van

uw ruimtestandaard?

Hoewel de grootte van de ruimte een aanzienlijke invloed heeft op de
benodigde apparatuur voor videovergaderen, zijn er ook verschillende
onderdelen die in alle ruimtes hetzelfde zijn. Bijvoorbeeld:

Probleemloos deelnemen aan
vergaderingen

Het moet voor elke vergadering
eenvoudig zijn om eraan deel te
nemen, en ze te beheren. Om in elke
ruimte een consistente, uniforme
ervaring met deelname via één druk
op de knop te creéren, kunt u kiezen
voor een vooraf geconfigureerde
ruimteoplossing (zoals Teams Room,
Zoom Room of Google Meet Room)
die gebruikers een naadloze ervaring
biedt. Zoek hiervoor naar oplossingen
waarin een touchcontroller en soms
een mini-computer voor het uitvoeren
van de ruimteconferentiesoftware zijn
inbegrepen of gebundeld.

Voor een meer platformonafhankelijke
plug-and-playervaring kunt u gebruikers
hun gewenste videovergaderplatform
rechtstreeks vanaf hun laptop laten
gebruiken via een bring-your-own-device
(BYOD)-oplossing. Dit is mogelijk via een
enkele USB-C-verbinding door Logitech
Extend of een Actieve USB-kabel in uw
ruimtes te gebruiken.
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Planningspanelen

Het moet snel en gemakkelijk zijn om
een vrije vergaderruimte te vinden. Een
manier om dit te garanderen is door
buiten elke ruimte een planningspaneel
zoals Logitech Tap Scheduler te
installeren. Hiermee krijgt u eenvoudig
inzicht in bestaande vergadergegevens
en maken het mogelijk om nieuwe
vergaderingen in te plannen. Tegelijkerijd
geeftl ledverlichting de huidige
beschikbaarheid van de ruimte aan,
zodat gebruikers snel een beschikbare
ruimte kunnen vinden.

Aanwezigheids- en
omgevingssensoren

Aanwezigheidssensoren horen thuis in
elke vergadering, omdat ze u helpen
begrijpen wanneer en hoe lang ruimtes
in gebruik zijn. Deze gegevens stellen

u in staat om uw ruimtes beter te

beheren en ze efficiénter te laten werken.

Aanvullende omgevingsgegevens zoals
temperatuur, vochtigheid en CO2-
niveaus kunnen u de data geven die u
nodig hebt om ruimtes comfortabel en
efficiént te laten werken.

Kilimanjaro
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https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/active-usb-cable.952-000195.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

/o verbeteren

de juiste
oplossingen voor
videovergaderen de
vergaderkwaliteit

De vergaderervaring die u creéert

moet gebaseerd zijn op het idee van
gelijkwaardigheid in vergaderingen.
ledereen, zowel aanwezigen in de
ruimte als deelnemers op afstand, moet
duidelijk en direct met elkaar kunnen
communiceren. Geen uitzonderingen.

De sleutel tot het creéren van
gelijkwaardigheid in vergaderingen is
het gebruik van de juiste apparatuur

in de juiste ruimtes. Alleen dan kunt

u ervoor zorgen dat iedereen duidelijk
wordt gezien en gehoord, ongeacht
waar ze vergaderen. Maar hoe draagt de
juiste apparatuur nog meer bij aan een
verbeterde vergaderervaring? Dit zijn de
meest voorkomende gebieden waarop u
invloed kunt uitoefenen:
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Snelle en intuitieve toegang tot
vergaderingen

Welke ruimte u ook gebruikt, u moet
overal dezelfde ervaring hebben bij het
starten en beheren van vergaderingen.
Apparatuur van hetzelfde merk inzetten is
een geweldige manier om consistentie te
behouden, terwijl standaardisatie op één
ruimteoplossing (bijv. Zoom, Microsoft
Teams, Google Meet) de ervaring in uw
ruimtes verder uniform kan maken.

Vereenvoudigd beheer

De juiste apparatuur is belangrijk, maar
het gebruik van intuitieve, eenvoudige
en krachtige beheersoftware helpt

u om beter inzicht in, en controle

over uw volledige implementatie van
videovergaderen te krijgen, terwijl

u zorgt voor optimale prestaties

en uptime. Met een krachtig
beheerplatform zoals Logitech Sync
kunt u uw apparaten, kantoorruimtes en
data en inzichten over uw kantoor vanuit
één centrale locatie beheren, zodat uw
kantoor efficiént blijft werken. En niet te
vergeten: u kunt dit allemaal op afstand
en op grote schaal doen.

Consistente prestaties

Elke ruimte in uw kantoor moet dezelfde
intuitieve ervaring voor videovergaderen
bieden, met hetzelfde niveau van
audio- en visuele betrouwbaarheid.

Elke afwijking tussen ruimtes kan het
vertrouwen dat u bij uw medewerkers
hebt opgebouwd, ondermijnen.


https://www.logitech.com/video-collaboration/products/sync.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

De optimale apparatuur
voor videovergaderen, voor
elk formaat en type ruimte





https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rally-board-65.960-001697.html

LOGITECH SCRIBE

&
N

N

AANVULLENDE PRODUCTEN ALTERNATIEVE PRODUCTEN

TeO m rUImteS en kleine Logitech Tap Scheduler MeetUp 2

Logitech Spot Logitech Tap IP

Ve rg O d e r rU i mtes Logitech Extend (voor Rally Bar Huddle)

OF Actieve USB-kabel (voor MeetUp 2)


https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rallybarhuddle.960-001485.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/scribe.960-001332.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/spot-sensor.950-000108.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-ip.952-000085.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook

AANVULLENDE PRODUCTEN ALTERNATIEVE PRODUCTEN

M iddelg rOte Rally Mic Pods Rally Board 65

Logitech Tap Scheduler Rally Bar Mini

Ve rg O d e r rU i mtes Logitech Extend Logitech Tap IP



http://logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/rallybar.960-001564.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/scribe.960-001332.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/sight.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap.939-001950.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/mic-pod-for-rally.989-000430.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-scheduler.952-000091.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/accessories/extend-byod-connection.952-000188.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
https://www.logitech.com/products/video-conferencing/room-solutions/tap-ip.952-000085.html?utm_campaign=con&utm_medium=direct&utm_source=logitech&utm_content=all_room_sizes_vc_guide_ebook
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Stapsgewijze best practices voor implementatie voor alle
groottes van ruimtes

Een consistent configuratieproces stroomlijnt de implementatie en zorgt voor betrouwbare prestaties op elke locatie.

1.

Beoordeel de
afmetingen, vorm en
het gebruikersgedrag
van de ruimte.

6.

Selecteer de juiste

Logitech-apparatuur.

2.

Bepaal de samen-
werkingservaringen
die u in de ruimte

wilt (bijv. wat moet
worden vastgelegd,
locatie van de spreker,
toegang tot dempen).

7.

Sluit componenten
aan en werk kabels
netjes weg.

[—

DE LOGITECH-GIDS VOOR VIDEOVERGADEREN IN ELKE RUIMTE

3.

Kies tussen BYOD of
een oplossing in deze
ruimte.

8.

Test de stabiliteit
van audio, video en
netwerk.

4,

Richt de ruimte
in om de dekking
voor audio- en
video-opname te
optimaliseren.

9.

Meld apparaten aan
bij Logitech Sync voor
bewaking en updates.

5.

Plan de plaatsing van
camera(’s), scherm(en)
en microfoon(s).

10.

Houd een
proefvergadering
om framing en
geluidskwaliteit te
verifiéren.




Hulp nodig bij het
vinden van de juiste
oplossingen voor uw
ruimtes?

Het configureren van al uw vergaderruimtes
kan een hele uitdaging zijn, zelfs met een
gids als deze bij de hand. Als u ondertussen
vragen hebt, of vanaf het begin een expert

aan uw zijde wilt, spreek dan met een van
onze oplossingsspecialisten. Uw werknemers

zullen u later dankbaar zijn.
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